
 

Retningslinjer for tur ud af huset. 
 
 
 
På ture ud af huset, skal vi altid overveje hvad formålet med turen er, hvor turen går  
hen og hvor mange voksne og børn der tager afsted og hvem og hvor mange der er 
tilbage i børnehuset. 
Vi tager udgangspunkt i den nye styrkede læreplan og husker på, at børn lærer bedst  
i mindre børnefællesskaber.  
Nogle af vores børn kan samtidig have udfordringer og skal have en ekstra hånd. Derfor 
kan vi ikke bare tage to personer afsted med hele børnegruppen, det er for sårbart. 
 
Hvis vi vælger at tage på tur ud af huset med udgangspunkt i den fastsatte normering fra 
regeringen, så ser det således ud: 
 
1 voksen til 6 børnehavebørn. 
1 voksen til 3 vuggestuebørn. 
 
Tages der en pædagogisk beslutning om, at tage flere børn med på tur end normeringen 
foreskriver, så skal det altid være med udgangspunkt i børneperspektivet og kun hvis det 
vurderes forsvarligt i forhold til turens indhold og sammensætningen af børn. 
 
Vi skal altid have dagen til at hænge sammen og der skal forud for hver tur, gives et 
mødetidspunkt til forældrene på Alia, hvis turen starter inden kl. 9,00 den pågældende 
dag. 
Børnene skal afleveres i børnehuset inden den påtalte tid, kommer barnet for sent må det 
blive i institutionen.  

- Er barnet ikke kommet inden oplyste tidspunkt, kan turpladsen gives til et andet 
barn. 

 
 

Generelle retningslinjer, der sikrer, at et barn ikke bliver glemt: 
 

• På ture ud af huset medbringer gruppen altid en liste med børnenes navne, 
samtidig skal de børn man har med på tur, tjekkes ud af børnehuset (FARVEL) og 
tjekkes ind igen når man kommer hjem (NULSTIL og OK). Dette for at undgå, at 
børn der ikke er i børnehuset fejlagtigt regnes med i tilfælde af brand. 

• Der medbringes altid en mobiltelefon. 

• Børnene tælles inden vi går hjemmefra og jævnligt undervejs, fx ved af og 
påstigning af bus og tog og når man har gjort ophold et sted og skal videre. 

• På ture langs veje holder vi i hånd. Vi vurderer hvilke børn der har mest behov for at 
holde en voksen i hånden. På stier holder vi kun i hånd, hvis vi vurderer at der er 
behov for det, ellers laver vi aftaler med børnene om hvor langt de må løbe, fx til 
næste lygtepæl.  
Børnene må ikke løbere længere væk, end de altid kan se en voksen. 

• En fastansat må gerne gå alene med en mindre gruppe børn, antallet varierer i 
forhold til børnenes alder og udvikling. 



 

• Når hele børnehuset er afsted, så har den enkelte voksen ansvaret for  
en mindre børnegruppe. Antallet varierer afhængig af børnenes alder og  
udvikling og medarbejderen har en liste i lommen med navnene på,  
så vi ikke bliver i tvivl om hvilke børn den enkelte har ansvaret for. 

• Børn må som udgangspunkt ikke afleveres eller hentes, mens gruppen er  
afsted på tur. 

 

 
Særlige retningslinjer:  
 

• På offentlige legepladser, at vi altid opmærksomme på, om der er defekte 
legeredskaber, synlige glasskår eller andet børnene kan komme til skade på.  

• Hvis der er bålplads, mærker vi efter om den har været i brug for nylig. 

• Når vi er ved strande på en sommerdag, hvor børnene får lov at soppe, vil der altid 
være en voksen i vandet, længere ude end børnene, hvis opgave er at observere.  
Når vi ellers er ved vandet, så er der skærpet opsyn og børnene skal hele tiden 
være tæt på en voksen. 

• Når vi tager med offentlige bus eller tog, er det altid en voksen der går først ind og 
først ud. 

• Når vi går på tur, er der altid en voksen der går bagerst. 

• Den voksne bør som udgangspunkt gå tættest mod vejen. 
 
Transport i private biler er ikke tilladt. 
 
 

Når vi kører med privat bestilt bus eller taxa:  
 

• Alle børn spændes forsvarligt fast inden kørsel. 

• Børn under 3 år skal sidde spændt fast i godkendte selepuder med ryglæn.  
Det er forældrenes ansvar at denne medbringes på dagen.  

• Børn der ikke har selepude med, kommer ikke med på tur og det må derfor 
forventes, at forældrene tager deres barn med hjem igen, hvis man har glemt at 
medbringe selepude til den pågældende tur. 

• I Alia skriver forældrene under på, at børnene må transporteres i bus og tog 
sammen med fast personalet på tur ud af huset. 

 

Når vi kører med børnene på vores el-ladcykler.  
 

• Praktikanter eller andre unge under 15 år, må ikke cykle på en ladcykel  
med børn under 6 år. 

• Alle børn spændes forsvarligt fast i godkendte seler, inden kørsel. 

• Alle børn skal have cykelhjelm på, som justeres så den passer til det enkelte barn. 

• Alle voksne skal have cykelhjelm og refleksvest på. 

• Brumbasserne må kun bruge cyklerne til deres børn, hvis det vurderes forsvarligt i 
forhold til det enkelte barn og når børnene kan sidde sikkert og stabilt. 

 



 

 
Procedure, hvis et barn ikke kan findes: 
 
Medarbejdere har ansvaret for at føre opsyn med børnene i alle situationer og  
aktiviteter der finder sted i løbet af dagen.  
Hvis et barn forlader daginstitutionen eller gruppen, bliver glemt eller lignende  
hændelser, hvor et barn ikke umiddelbart kan findes, skal nedenstående procedure  
følges. 
 
 

• Der vælges straks en person, som er tovholder for forløbet, der hvor eftersøgningen 
finder sted. Tovholder har mobiltelefon med. 

• I første omgang gennemføres eftersøgningen indenfor de rammer, hvor barnet sidst 
har opholdt sig – og hvor det sidst er set, så almindelig ”gemmeleg” inden for turens 
område eller daginstitutions inde- og udearealer kan udelukkes. 

 
Hvis barnet stadig ikke er fundet, skal tovholder formidle kontakt til, i den prioriterede 
rækkefølge:  
 

1) Børnehusets leder - hvis denne ikke er tilstede.  
2) Forældrene til barnet der ikke kan findes.  
3) Politi 114 – Det beror på en vurdering, hvornår politiet bør kontaktes. 

 
Når barnet er fundet, skal børnehusets leder sammen med de ansvarlige voksne fra den 
pågældende tur, udarbejde et hændelsesforløb hvor situationen beskrives. Dette skal ske 
samme dag, hvor hændelsen forekommer.  
 
Forældrene indkaldes til samtale hvor hændelsesforløbet forelægges. 
Notatet arkiveres.  
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